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Na temelju ¢lanka 74. stavka 6. Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju (Narodne novine broj 123/03; 198/03; 105/04; 174/04, 46/07), Zakona
o akademskim i stru¢nim nazivima i akademskom stupnju (NN 107/07.), te prema
dopusnici Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta Republike Hrvatske, klasa:
UP/I-602-04/07-13/00089, Ur broj: 533-07-08-0006, od 24. lipnja 2008. Stru¢no
vijeCe Zagrebacke Skole za menadzment iz Zagreba, na 27. sjednici u akademskoj
godini 2008/09. odrzanoj 18.03.2009. pod to¢kom 2. dnevnog reda donio je

PRAVILA STUDIRANJA NAVSPECIJALISTICKOM DIPLOMSKOM
STRUCNOM STUDIJU

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilima o studiranju Zagrebacke S$kole za menadzment iz Zagreba (u
daljnjem tekstu: Pravila) poblize se ureduju pravila studiranja za redovite i
izvanredne studente na specijalistickom diplomskom struénom studiju, kao i
pracenje kvalitete studija.

Clanak 2.
NiZe navedeni izrazi u ovim pravilima imaju slijedece znacenje:

- Apsolvent je student koji je testirao drugu godinu diplomskog
studija pa se zove apsolvent diplomskog studija

- Dekan je dekan Zagrebacke Skole za menadZzment

- Ministarstvo je Ministarstvo znanosti, obrazovanja i Sporta RH

- Ministar je Ministar znanosti obrazovanja i Sporta

- Nastavnik je osoba koja je izabrana u znanstveno-nastavno
zvanje redovitog profesora ili izvanrednog profesora, docenta, te
u nastavna zvanja profesora visoke Skole, viseg predavaca ili
predavaca

- Studij je specijalisticki diplomski struéni studij Zagrebacke Skole
za menadzment

- Student je student Zagrebacke Skole za menadzment

- Testiranje semestra odnosno godine je dokaz da je student
upisao i odsluSao sva predavanja i izvrSio obveze prisustvovanja
predavanjima, vjezbama i seminarima u semestru odnosno
akademskoj godini. Testiranje obavlja studentska referada
ovjeravanjem (zigom i potpisom) indeksa a na temelju prikupljenih



potpisa svih nastavnika upisanih predmeta najkasnije pri upisu u
sljede¢u akademsku godinu.

Clanak 3.

Specijalisticki diplomski stru¢ni studij traje dvije godine i njegovim zavrSetkom
stjeCe se 120 ECTS bodova.

Zavrsetkom specijalistiCkog diplomskog stru¢nog studija stjeCe se naziv stru¢ni/a
specijalist/specijalistica ekonomije, kratica naziva: stru€.spec.oec.

Clanak 4.
Student moze ste€ene ECTS bodove prenositi s drugih fakulteta kada za to ispuni
uvjete, a uvjeti prijenosa ECTS bodova bit ¢e propisani posebnim pravilnikom
Studija, odnosno ugovorima izmedu visokih ucilista i/ili sveucilista.

Clanak 5.
Upis na diplomski studij obavlja se u okviru upisnih kvota koje na prijedlog
Struénog vije€a, odobrava Upravno vije¢e i to na temelju javhog natjeCaja koji
raspisuje Dekan.
Natjecaj za upis objavljuje Studij.
Natje€aj za upis posebno sadrzi uvjete upisa predvidene opc¢im aktom Studija, broj
raspolozivih mjesta, kriterije selekcije (vrsta zavrSenog preddiplomskog
sveuciliSnog ili struénog studija, posebna znanja, vjestine, sposobnosti i drugo),

rokove za upis, te druge potrebne podatke.

Ako broj osoba koje su ispunile uvjete za upis prelazi odobrenu kvotu, pravo na
studij imaju one osobe koje su u prethodnom Skolovanju ostvarile bolje rezultate.

Strani drzavljani upisuju se na studij pod jednakim uvjetima kao i hrvatski drzavljani
sukladno zakonu i opéem aktu Studija.
Prijava na natjecaj za upis na specijalisticki diplomski struéni studij

Clanak 6.

Pristupnik je duZan podnijeti prijavu na natjeCaj za upis na studij do dana
utvrdenog u natjecaju.



U prijavi pristupnik mora naznaciti kako se prijavljuje za upis na specijalistiCki
diplomski studij, te natjecCe li se za upis na redoviti ili izvanredni studij.
Uz prijavu na natjeCaj pristupnik je duzan priloZiti isprave utvrdene u natjecaju.

Clanak 7.

Izvedbeni plan nastave objavljuje se prije poCetka nastave u odnosnoj akademskoj
godini i dostupan je javnosti. lzvedbeni plan nastave obvezno se objavljuje na
Internet stranicama Studija.

Iznimno izvedbeni plan moze se objaviti i tjekom akademske godine i to ukoliko
zbog opravdanih razloga dode do promjene izvedbenog plana. Promjena
izvedbenog plana objavljuje se na nacin utvrden u stavku 1. ovog €lanka.

Izvedbeni nastavni plan, sadrzi redoslijed predavanja, tjedni broj sati, nastavnike i
suradnike koji ¢e izvoditi nastavu za pojedine predmete, oblike nastave
(predavanja, seminari, vjezbe, konzultacije, terenska nastava, pracenje i kontrola
usvojenog znanja i provjera znanja i sl), nacin polaganja ispita, ispitne rokove,
popis literature za studij, mogucnost izvodenja nastave na stranom jeziku,
mogucnost organiziranja nastave kroz sustav uCenja na daljinu, pocetak i
zavrSetak nastave.

[I. UVJETI UPISA

Clanak 8.

SpecijalistiCki diplomski struéni studij moze upisati student koji je zavrSio stru¢ni
studij i/ili preddiplomski studij i stekao najmanje 180 ECTS bodova.

Studenti ostvaruju pravo na upis na specijalisticki diplomski stru€ni studij na
temelju upisnih kvota koje na prijedlog Stru¢nog vije¢a, odobrava Upravno vijece.

Upis na studij obavlja se na temelju javnog natje€aja koji raspisuje Dekan najmanje
mjesec dana prije poCetka nastave.

Upis prijavljenih studenata obavlja se na temelju rang-liste sastavljene prema
prosjeku ocjena ostvarenih na preddiplomskom i/ili stru¢nom studiju, do popune
upisne kvote.



. IZVEDBA STUDIJA
Optereéenje studenta i bodovni sustav ECTS
Clanak 9.
Opterecenje redovitih studenata tijekom akademske godine realizira se kroz 30
tiedana nastave te 12 tjedana u okviru kojih se osigurava vrijeme potrebno za

pripremu ispita i ispite.

Ukupne obveze redovitih studenata specijalisticCkog diplomskog studija mogu biti
najmanje 20, a najviSe 30 sati tjedno.

Iznimno od odredbi u stavku 1. i 2. ovog €lanka, obveze studenta mogu biti vece
ako je studijskim programom utvrden vedéi broj sati praktiCne i terenske nastave.

Ako je studijskim programom utvrdeno da se nastava organizira u turnusima ili blok
nastava, tjedne obveze mogu biti viSe od onih utvrdenim stavkom 1. i 2. ovog
Clanka.
Prijepis ECTS kreditnih bodova

Clanak 10.
Nositelj studija duzan je osigurati svakom studentu prijepis svih elemenata
potrebnih za prijenos i prepoznavanje ECTS kreditnih bodova.
Satnica

Clanak 11.
Nastava se odvija prema satnici po radnim danima.
Satnica je toCan raspored odrzavanja nastave koji sadrzi podatke o vrsti studija,
godini studija, predmetu, izvoditelju, vremenu i mjestu nastave i druge upute o
nastavi koje su potrebne da bi je student mogao uredno pohadati.

Satnica se objavljuje na oglasnoj plo€i najkasnije 7 dana prije poCetka nastave.

Nastava se izvodi u obliku predavanja, seminara, vjezbi, konzultacija, prakti¢nog
rada i na druge nacine primjerene visokom ucilistu.



Svi oblici nastave izvode se sukladno Izvedbenom programu.

Predavanja
Clanak 12.

Predavanje je temeljni nastavni oblik kojim nastavnik predaje gradivo sadrZzano u
Izvedbenom programu.

Uz gradivo predvideno nastavnim programom predmet predavanja mogu biti i nova
znanstvena i stru€na znanja i spoznaje, analize aktualnih pitanja koji su u vezi s
predvidenim gradivom.

Na pocetku predavanja nastavnik u saZzetom obliku predoCuje studentima nastavni
program s naznakom dinamike njegovog ostvarenja, metodu rada, nacin
odrzavanja ispita, temeljnu i dopunsku literaturu i druge informacije. Sve ove
informacije objavljuju se na Internetskoj stranici Studija.

Ako je u dvorani nazotno manje od tri studenata, umjesto predavanja mogu se
odrzati skupne konzultacije.

Seminari
Clanak 13.

Seminari su oblik nastave koji se obavlja radi Sireg i dubljeg upoznavanja
studenata s materijom nastavnih predmeta, radi obrade odabranih problema iz
nastavnog programa odredenog kolegija i radi uvodenja studenata u specijalisticki
rad.

Vjezbe

Clanak 14.
VjezZbe se sastoje u predoCavanju postupaka za rjeSavanje zadataka iz odredenog
nastavnog predmeta, u obradivanju sluCajeva iz prakse kako bi se studenti

neposredno upoznali sa svakodnevnim djelovanjem u samostalnoj obradi takvih
zadataka pomocu racunalske programske potpore i sli¢no.



Konzultacije
Clanak 15.

Svrha je konzultacija da se studentima omoguci razjaSnjavanje pojedinih,
prvenstveno sloZenijih dijelova studijskog gradiva i pruza potrebna pomo¢ pri izradi
seminarskih i diplomskih radova.

Konzultacije obavljaju nastavnici i suradnici.

Vrijeme konzultacija pojedinog nastavnika i suradnika objavljuje se na Internetskoj
stranici Studija.

Praksa
Clanak 16.

Specijalisticka diplomska praksa obavlja se dogovoru s predmetnim nastavnikom
na nacCin da se izvrSi zadano istrazivanje u poduzecu/ustanovi relevantnom za
specijalisticko usmjerenje i na zadanu temu izradi prakticni rad.

V. ISPITI
Nacin ocjenjivanja
Clanak 17.

Znanje studenata moze se provjeravati i ocjenjivati tijekom nastave (kolokviji,
prakticne zadace i sl.), a konacna se ocjena utvrduje na ispitu.

Uspjeh studenta na ispitu i drugim provjerama znanja, ukljuujuci i zalaganje,
izrazava se sljedec¢im ocjenama: izvrstan (5 ili A) , vrlo dobar (4 ili B), dobar (3 ili
C) —, dovoljan (2 ili D), nedovoljan nije polozio ispit (1 ili F) nedovoljan znanje je
nedostatno i treba ponovo upisati komponentu (1 ili FX). Ispitivaci su duzni voditi
trajnu evidenciju o provedenim ispitima. U evidenciju i druge isprave studenata
unose se prolazne ocjene: 5, 4, 3, i 2. Ocjena nedovoljan (1 ili F) neprolazna je i
upisuje se samo u evidenciju. Ocjena nedovoljan (1 ili FX) neprolazna je i
evidentira se kroz karton studenta i ponovnim upisom komponente kroz indeks
studenta.



BrojCani sustav ocjena usporeduje se s ECTS sustavom ocjena kako slijedi:

5 A
4 B
3 C
2 D,E
1 F.EX

Izvedbenim planom moze se utvrditi da se neki oblici nastave provode bez
ocjenjivanja ili da se ocjenjuju opisno.

Nastavnik ili suradnik koji izvodi nastavu predmeta ima pravo provjeravati i
ocjenjivati znanje studenata u svakom obliku nastave.

Clanak 18.
Ispit se iz istog predmeta mozZe polagati najvise &etiri puta. Cetvrti put ispit se
polaze pred stru¢nim povjerenstvom. Ukoliko pred stru€nim povjerenstvom ne
polozi ispit, student je obvezan u iducoj akademskoj godini ponovno upisati i

odsluSati predmet koji nije poloZio pred stru¢nim povjerenstvom.

Ako student i nakon ponovljenog upisa predmeta ne poloZi ispit na na€in utvrden u
stavku 1. ovoga €lanka, gubi pravo studiranja na upisanom studiju.

Povjerenstvo vodi zapisnik o tijeku ispita na obrascu Studija.

Ocjena povjerenstva je konacna.

Clanak 19.

Zaklju€na ocjena stru¢nog povjerenstva iz ¢lanka 17. ovih Pravila ne moze biti
pozitivna ako su dva €lana povjerenstva predloZila negativnu ocjenu.

Clanak 20.

Nastavnik moZe priznati ispit poloZzen na drugom visokom ucilistu ako se predmet
iz kojeg je ispit poloZzen, po svom sadrZaju i opsegu, znatno ne razlikuje od
sadrzaja i opsega predmeta koji je student upisao. U slu€aju znatne razlike
nastavnik moze zahtijevati od studenta polaganje cijelog ispita ili samo razlike.



Clanak 21.

Ispiti su javni. Javnost, podrazumijeva prisutnost najmanje dvije osobe. Rezultati
ispita dostupni su javnosti. Pravo uvida u ispitnu dokumentaciju ima osoba koja za
to dokaze pravni interes. Student ima pravo na uvid u ispravak svog pismenog
rada u roku od osam dana od dana objave rezultata.

Ispiti se polazu samo usmeno ili samo pismeno, ili pismeno i usmeno. Ako se ispit
organizira kao pismeni, odnosno ako se provodi prakti¢ni dio ispita cjelokupni ispit
mora zavrSiti u roku od pet dana nakon polaganja pismenog ili praktiCnog dijela
ispita.

Clanak 22.

Ako ispit nije odrzan pred povjerenstvom, student koji nije zadovoljan postignutom
ocjenom moze u roku od 24 sata nakon priopenja ocjene, u obrazlozenom
zahtjevu, putem urudzbenog zapisnika u Referadi, traziti od Dekana da mu
omoguci ponovno polaganje pred ispitnim povjerenstvom.

Ispitno povjerenstvo koje se sastoji od predsjednika i dva €lana, Dekan imenuje u
roku od 24 sata nakon primljenog zahtjeva, te ujedno odreduje vrijeme polaganja
ispita. Ispit, iz ovog €lanka, mora se zakazati u roku od tri dana nakon donoSenja
odluke o imenovanju povjerenstva. U slu€aju da je ispit polagan samo pismeno,
ispite se nece ponoviti, ve¢ ¢e imenovano povjerenstvo ponovno ocijeniti isiti
pismeni.

Na isti na€in povjerenstvo ¢e postupiti i kod predmeta koji se polazu pismeno i
usmeno, a ponovit ¢e se samo usmeni dio ispita. Povjerenstvo donosi odluku
vecinom glasova.

Ocjena povjerenstva je konacna.

U rokove iz ovog Clanka ne uracunavaju se neradni dani.

Clanak 23.

Smatrat ¢e se da student nije zadovoljio na ispitu ako: bez valjanog razloga
napusti prostoriju u kojoj se odrzava pismeni dio ispita ili prekine usmeni dio ispita,
ne pristupi ispitu, a nije ga prethodno odjavio, zbog nedolicnog ponasanja ili
koriStenja nedopustenih pomagala studenta ¢e se udaljiti s ispita.
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Upis u viSu godinu studija
Clanak 24.

Student moze testirati nastavnu godinu ako su mu svi nastavnici svojim potpisima
u indeksu ovjerili prijavu i uredno izvrSenje programom propisanih obveza.

Nastavnik ¢e, na temelju evidencije o izvrSenju, uskratiti potpis studentu koji je
izostao s viSe od 30% nastavnih sati predavanja ili vjezbi, ili nije izvrSio druge
programom propisane obveze. Ovaj student obvezan je u sljedeéoj Skolskoj godini
ponovno upisati taj predmet.

Studentu koji ponovno upisuje predmet iz prethodne godine Skolarina se uvecava
za razmjerni udio tog predmeta u Skolarini za tu godinu.

Izvanredni studenti koji su izostali s viSe od 30% nastavnih sati duzni su u
dogovoru s predmetnim nastavnikom obaviti konzultacije i seminarske radove.
Nastavnik ima pravo uskratiti potpis izvanrednom studentu ukoliko student nije
izvrSio i druge programom propisane obveze. Ovaj student obvezan je u sljedecoj
Skolskoj godini ponovno upisati taj predmet.

Clanak 25.

Student koji ne ispuni uvjete za upis u viSu godinu studija ima pravo u sljedecoj
akademskoj godini ponovno upisati istu godinu studija i sukladno tome pla¢a dio
Skolarine.

Skolarina za ponovljenu godinu iznosi 20% $kolarine za tu godinu uveé¢anu za
razmjerni udio nepoloZenih uvjetnih predmeta i predmeta za koje student nije dobio
potpis.

Student koji ponovno upisuje istu godinu studija duzan je uz predmete godine koju
ponovno upisuje, upisati i razlikovne predmete ukoliko je doSlo do promjena u
nastavnom programu studija. Za te predmete se ne uvecava iznos Skolarine.

Clanak 26.

Redovni student koji nije stekao pravo na upis u viSu godinu studija ponavlja
godinu sa svim studentskim pravima ukoliko je ostvario najmanje 18 ECTS
bodova. Ukoliko nije ostvario 18 ECTS bodova mozZze mu se na osobni zahtjev
omoguciti nastavak studija u statusu izvanrednog studenta. Gubitak tih prava traje
do kraja upisane razine studija.
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Clanak 27.

Za upis u Il. godinu studija student mora ostvariti najmanje 40 od mogucih 60
ECTS bodova s prve godine studija.

Studenti koji su zavrsili neko drugo visoko uciliSte, i upisali specijalisticki diplomski
strucni studij, te im je upisno povjerenstvo odredilo odredeni broj razlikovnih ispita
koje moraju poloZiti, kao uvjet za upis u Il. godinu uz uvjete iz stavka 1. ovog
Clanka duzni su poloziti i razlikovne ispite.

Rokovi upisa u viSu godinu
Clanak 28.

Redovni student obvezan je upisati se u sljede¢u Skolsku godinu do 30. rujna,
odnosno do zavrSetka akademske godine. Za upis bez obzira u kojem statusu (prvi
puta upisuje viSu godinu studija, ponovno upisuje istu godinu studija — ponavljag, ili
je odsluSao svu nastavu ali ima nepolozenih ispita).

Clanak 29.
Izvanredni student upisuje se u sljedecu godinu studija kada poloZi ispite iz
predmeta koji su uvjet za upis u viSu godinu studija do 15. prosinca sljedece
godine, a najkasnije do isteka roka od dvije godine od upisane Skolske godine
(upis traje od 01.07. do 30.09. druge godine).
Izvanredni student koji ne ispuni uvjete za upis u viSu godinu studija u roku iz
stavka 1. ovoga Clanka, obvezan je do isteka roka ponovno upisati istu godinu
studija.
Ispitni rokovi

Clanak 30.
Ispiti se organiziraju u zimskom, ljethom i jesenskom roku (redovni ispitni rokovi).
Ispitni rokovi traju najmanije tri tjedna: u svakom od ovih rokova, za svaki predmet,
postoje dva ispitna termina s najmanjim razmakom od 14 dana.

Clanak 31.

Uz redovite ispitne rokove odrzavaju se i izvanredni ispitni rokovi. Izvanredni rokovi
odrzavaju se tijekom zimskog i ljethnog semestra u terminima koje odredi predmetni
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nastavnik, s time da je nastavnik duZan osigurati dva ispitha termina tijekom
zimskog i ljetnog semestra.

Prijava i odjava ispita
Clanak 32.
Ispit moze prijaviti student koji je ispunio sve nastavne i financijske obveze.

Da bi pristupio ispitu, student se mora prijaviti za polaganje ispita putem
studomata ili interneta najkasnije pet dana (ne broji se dan ispita) prije poCetka
ispitnog roka odnosno ispita. Prilikom prijave ispita, na studomatu ili putem
interneta, studentu je naznacen krajnji dan i sat za odjavu ispita. Naknadne
prijave ispita nisu moguce.

Student ima pravo iz bilo kojeg razloga odjaviti ispit putem studomata ili interneta
najkasnije dva dana (ne broji se dan ispita) prije dana ispita. U slu€aju odjave
ispita smatrat ¢e se da ispit nije niti prijavio. Studentu koji ne odjavi prijavljeni
ispit, @a ne pristupi ispitu, uraCunava se isti u broj dopustenih polaganja, a
nastavnik u prijavnicu upisuje na mjesto ocjene ,nije pristupio®. Taj student gubi
pravo polaganja ispita do iduceg ispitnog roka, osim ako nije bio sprijeCen odjaviti
ispit Sto mora opravdati dokumentacijom.

U rokove iz ovog Clanka uraCunavaju se i neradni dani.

Clanak 33.
Nastavnik je duzan priopciti studentu rezultat pismenog dijela ispita najkasnije u
roku osam dana od dana odrzanog ispita oglaSavanjem rezultata, a usmenog
ispita odmah po odrzanom ispitu.
Usmeni dio ispita mora se dovrsiti najkasnije u roku pet dana od dana objavljenih
rezultata pismenih ispita.
Raspored ispita

Clanak 34.
Raspored ispita — toCno vrijeme i mjesto odrZzavanja i prezimena i imena
pristupnika — objavljuje se najkasnije 24 sata prije poCetka ispita na oglasnim

ploCama i internetskim stranicama Studija.

Student koji nije na popisu nema pravo pristupiti ispitu.
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V. STUDENTI
Stjecanje statusa studenta
Clanak 35.

Status studenta ZagrebacCke Skole za menadzment iz Zagreba stjeCe se upisom
na jedan od studija koje ustrojava i izvodi Zagrebacka Skola za menadZzment.

Status studenta dokazuje se indeksom ¢iji minimalni sadrzaj propisuje ministar,
oblik Dekan, a izdaje ga Zagrebacka $kola za menadzZzment.

Studenti mogu biti redovni ili izvanredni.
TroSkove studija u cljelosti snosi sam student.
Clanak 36.

Redoviti i izvanredni studenti sklapaju Ugovor o studiranju sa Zagrebackom
Skolom za menadzment. Ugovorom o studiranju ureduju se medusobna prava i
obveze tijekom studija, obveza i nacin financiranja studija i druga pitanja od
znacaja za ugovorne strane.

Ugovor o studiranju sklapa se na poletku svake akademske godine prilikom
upisa u svaku godinu studija.

Redovni studenti
Clanak 37.

Redovni su oni studenti koji studiraju prema programu koji se temelji na punoj
nastavnoj satnici (puno radno vrijeme). Studenti koji su na prijaSnjem stru¢nom ili
preddiplomskom studiju imali status redovnog studenta mogu taj status zadrzZati i
na Zagrebackoj skoli za menadzment ukoliko su to naveli u prijavi za upis na
studij.

Status redovnog studenta ima student za vrijeme propisanog trajanja studija, a
traje tre¢inu dulje od propisanog trajanja studija, odnosno do kraja akademske
godine u kojoj taj rok istjeCe. Za specijalistiCki diplomski stru€ni studij na
Zagrebackoj Skoli za menadZzment to znaci da traje jednu godinu.
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Redovni student moZe istodobno studirati na samo jednom studiju. Posebno
nadarenom studentu Zagrebacka Skola za menadZzment moZe odobriti istodobno
studiranje joS jednoga studija.

Pravo na zdravstveno osiguranje, subvencioniranu prehranu, smjeStaj u

studentskom domu te druga prava, redovni student stjeCe u skladu s posebnim
propisima.

Izvanredni studenti
Clanak 38.

Izvanredni su studenti oni koji studiraju isti program kao i redovni studenti, ali uz
rad ili drugu aktivnost i to po posebnom izvedbenom planu.

Izvanredni studenti mogu pristupiti svim ispitnim rokovima.

Gost student
Clanak 39.

Gost student je redoviti ili izvanredni student drugog visokog ucilista koji upisuje
dijelove studijskog programa na Zagrebackoj Skoli za menadzment, sukladno
posebnom ugovoru s drugim visokim ucilistem. Status gosta studenta traje
najdulje jednu akademsku godinu. Prava i obveze gosta studenta, nacin
podmirenja troSkova njegova studija, eventualna mogucénost nastavka studija na
Zagrebackoj Skoli za menadZment i druga pitanja vezana za status gosta
studenta ureduju se ugovorom s drugim sveucilistem.

Pohadanje nastave i polozeni ispiti gosta studenta iz prethodnog stavka
evidentiraju se u indeksu gosta studenta.
Indeks

Clanak 40.
Indeks odnosno upis u indeks je valjan, ako je ovjeren zigom Zagrebacke Skole
za menadzment s grbom Republike Hrvatske i potpisan od strane ovlaStene

osobe Studija.

Indeks se uruc€uje studentu pri upisu na Studij ili po odobrenju nastavka Studija.
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U indeks se upisuju podaci o nazivima predmeta prema studijskom programu,
odnosno, izvedbenom nastavnom planu i drugi obavezni podaci. U indeksu,
predmetni nastavnik potpisom potvrduje nazo€nost studenata predavanjima,
seminarima i viezbama te upisuje ocjene iz polozZenih ispita.

Podatke su u indeks ovlastene unositi samo ovlastene osobe. Studenti nisu
ovlasteni u indeks unijeti nikakve podatke osim onih koje odredi Zagrebacka
Skola za menadzment.

Gubitak ili oste¢enje indeksa
Clanak 41.
Ako student izgubi indeks ili ga oSteti, duzan je zatraziti izdavanje novog indeksa.

U slu€aju gubitka indeksa zahtjevu se prilazu:
- potvrda o javnoj objavi gubitka indeksa u ,Narodnim novinama“ iz koje je
vidljivo da je indeks proglasen nevazecim, te
- potvrda o podmirenim troSkovima izdavanja duplikata.

U sluCaju osteCenja indeksa zahtjevu se prilazu:
- oSteceni indeks,
- potvrda o podmirenim troSkovima izdavanja duplikata.

U slu€aju gubitka indeksa izdaje se duplikat istog, a u slu€aju oStecenja prijepis.

Na temelju rjeSenja o izdavanju duplikata indeksa ovlastene osobe Studija na
temelju sluzbenih evidencija Studija odnosno o$teéenog indeksa upisuju u
duplikat odnosno prijepis indeksa sve podatke koje je sadrzavao izgubljeni ili
oSteceni indeks. Na novoizdanom indeksu obvezno se naznaCuje da je rije€ o
duplikatu odnosno prijepisu.

Studentu koji je predao zamolbu za izdavanje duplikata indeksa teku prava s
danom podnoSenja molbe za izdavanje duplikata.

Prava i duznosti studenta
Clanak 42.

Student je duzan:
1. poStovati opée akte Studija
2. Cuvati ugled i dostojanstvo Studija
3. te se ponasati sukladno etiCkom kodeksu pripadnika akademske
zajednice.
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Clanak 43.

Prava i obveze studenta su:

1.

2.

3.

4.

uredno pohadati nastavu, izvrSavati obveze predvidene studijskim
programom i izvedbenim planom te op¢im i pojedina¢nim aktima Studija,
upisati viSi semestar ili godinu studija ako je ispunio sve obveze utvrdene
studijskim programom i izvedbenim planom studija,

polagati ispite na nacCin i u rokovima kako je to odredeno opcim i
pojedina¢nim aktima Studija,

dovrsiti studij prema upisanom programu u propisanim rokovima.

Clanak 44.

Student takoder ima pravo:

1.

wn

No ok

®

9.

na kvalitetan studij i obrazovni proces prema odgovaraju¢em studijskom

programu,
na slobodu misljenja i iskazivanja stavova,
sudjelovati u znanstvenim i struénim projektima sukladno svojim

mogucnostima i potrebama Studija,

na odabir mentora,

na konzultacije,

koristiti se knjiznicom i ostalim resursima s kojima raspolaze Studij,
sudjelovati u odlu€ivanju na Studiju u skladu sa Zakonom i drugim op¢im
aktima Studija,

polagati ispite na alternativan nacin ako njegovo psihofizicko stanje to
zahtijeva,

na organizirane sportske aktivnosti s ciljem skladnog individualnog
psihofizitkog razvitka,

10.sudjelovati u radu studentskih organizacija na Studiju, sukladno njihovim

pravima,

11.podnijeti prituzbu Dekanu Studija u slu€aju povrede nekog njegovog

prava,

12.biti nagraden, odnosno pohvaljen za svoj rad, dostignué¢a i doprinos

afirmaciji Studija.

Mirovanje studentskih obveza

Clanak 45.

Pravo na mirovanje obveza postoji:

1.
2.
3.

za vrijeme sluzenja vojnog roka,
za vrijeme trudnoce,
za studenticu majku ili za studenta oca do godine dana starosti djeteta,
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4. zavrijeme dulje bolesti,
5. te u drugim opravdanim slu€ajevima tako dugo dok ove okolnosti postoje.
Vrijeme dok obveze miruju ne uraCunava se u vrijeme studija.

Clanak 46.

Studentu koji je iz opravdanih razloga prekinuo studij, u razdoblju prekida miruju
prava i obveze.

Prava i obveze redovitih studenata mogu mirovati na temelju RjeSenja Studija,
kojim se odobrava mirovanje donesenim povodom zahtjeva studenta. Zahtjev za
odobrenje mirovanja student mora podnijeti u roku od 30 dana od dana saznanja
za okolnosti temeljem kojih se trazi mirovanje odnosno u najkratem mogucéem
roku. Zahtjev za prekidom studija student podnosi pisanim putem Referadi, a
odluku po zahtjevu donosi Dekan.

Obaveze studenata u dijelu koji se odnosi na placanje Skolarine regulirano je
Ugovorom o studiranju.

RjeSenje kojim je odobreno mirovanje proizvodi u€inke od pocetka akademske
godine za koju je zahtjev podnesen. Postoje li razlozi za mirovanje, redoviti
student kojem je rjeSenjem odobreno mirovanje moze ponoviti upis iste godine
studija, a takvo ponavljanje ne uzima se kao iskoriSteno pravo ponavljanja.

Student moze pravo mirovanja studija ostvariti najviSe dva puta bez obzira
postoji li ista ili razli€ita osnova zahtjeva za mirovanjem.

Protiv rjeSenja kojim se odbija zahtjev za mirovanje dopustena je Zalba. Zalbeni
rok je osam dana.
Nastavak prekinutog studija

Clanak 47.
Osoba koja je imala status redovnog studenta pa joj je taj status prestao zbog
propustanja upisa u idu¢u akademsku godinu ima pravo nastaviti studij u statusu
izvanrednog studenta, prema vazeCem nastavnhom planu i programu i pod

uvjetima propisanim ovim Pravilima.

Studij se nastavlja i osoba se upisuje na temelju RjeSenja o nastavku prekinutog
studija.

Zahtjevu za nastavak studija prilaze se indeks.
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Svi zahtjevi za nastavak prekinutog studija podnose se do isteka roka za upis.

RjeSenjem o nastavku prekinutog studija navode se priznati ispiti s ocjenama, te
dopunski i razlikovni ispiti sukladno nastavnom planu i programu kojeg student
upisuje.

Dopunski i razlikovni ispiti iz rjeSenja o nastavku studija jesu uvjet za upis u viSu
godinu studija.

Posebne moguénosti studiranja
Clanak 48.

Redovni student koji ima status vrhunskog sportasa prve kategorije ili umjetnika,
a koji se dokazuje potvrdom Hrvatskog olimpijskog odbora ili Ministarstva kulture,
mogu imati sva prava redovnog studenta a studirati po planu izvanrednog studija,
odnosno, oslobodeni su obveze testiranja semestra.

Iznimno uspjeSnim studentima na osobnu molbu moze se odobriti zavrSetak
studija u vremenu kracem od propisanog trajanja studija, sukladno rjeSenju
Studija.

Stegovni postupak za studente
Clanak 49.

NeizvrSavanje obveza, kao i nepridrzavanje odnosno krsenje pravila utvrdenih
ovim pravilima i drugim aktima Studija, kao i naruSavanje ugleda Studija i
njegovih djelatnika, uzrokuje stegovnu odgovornost.

Studentu za koga se u stegovnhom postupku utvrdi odgovornost, moze se izreéi
jedna od sljedec¢ih mjerai to:
a) ZateSka stegovna djela:
-opomena pred isklju¢enje
-isklju€enje sa Studija s privremenim trajanjem,
-trajno isklju¢enje sa Studija,
b) Za lakSa stegovna djela:
-javni ukor.
U tijelu koje odlu€uje o stegovnoj odgovornosti studenata obvezno sudjeluje
predstavnik studenata, osim kada o odgovornosti odlu€uje Dekan ili drugo
nadlezno tijelo bez provodenja rasprave. U takvom slu€aju u postupku koji se
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vodi povodom pravnog lijeka u odlu€ivanju obvezno sudjeluje predstavnik
studenata.

Prestanak statusa studenta
Clanak 50.

Status studenta (redovnog ili izvanrednog) prestaje;
1. zavrSetkom studija,
2. ispisom sa studija,
3. propustanjem upisa sljede¢e akademske godine,
4. kad u dvije uzastopne akademske godine ne ostvari barem 35 ECTS
bodova,
iskljuCenje na temelju stegovne odluke nadleznog tijela,
te u drugim slu€ajevima predvidenim opc¢im aktom Studija.

o 0

Prestanak statusa redovnog studenta
Clanak 51.

Status redovnog studenta prestaje studentu:

- Koji dva puta ne ispuni uvjete za upis u viSu godinu,

- Kojem je istekao apsolventski staz,

- Kaoji je u stegovnom postupku isklju¢en sa Studija u trajanju duzem od

mjesec dana.

Student kojem je prestao status redovnog studenta iz razloga navedenih u
stavku 1. Ovoga ¢lanka ima pravo zatraziti nastavak studija u statusu
izvanrednog studenta.

Molba za nastavak studija u statusu izvanrednog studenta u slucaju iz stavka 1.
Alineja 3. Ovog ¢lanka moze se podnijeti kad istekne izreCena stegovna mjera.

Evidencija o studentima
Clanak 52.

Studij vodi sljedece evidencije s podacima studenata:
1. Evidenciju o upisnim kvotama;
2. Evidenciju osobnih podataka upisanih studenata,
3. Evidenciju o uspjehu na ispitu,
4. Evidenciju izdanih isprava o zavrSetku studija te ste€enih stru¢nih naziva i
stupnjeva.
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Evidencije iz stavka 1. Ovog ¢lanka Studij trajno pohranjuje.

Nacin prikupljanja, pohranjivanja i davanja podataka iz stavka 1. Ovoga ¢lanka
propisuje ministar posebnim pravilnikom, vodeéi raCuna o za$titi osobnih
podataka studenta.

Studentski zbor i studentske udruge

Clanak 53.

Podruznica studentskog zbora nestranacko je i nepoliticko tijelo, u radu kojega
sudjeluju svi studenti Zagrebacke Skole za menadzment.

Ustrojstvo i djelovanje Podruznice studentskog zbora utvrduje se posebnim
pravilnikom koji mora biti usuglaSen sa Zakonom o studentskom zboru te
Statutom Zagrebacke Skole za menadZment i Pravilnikom Vije¢a veleudcilista.

Clanak 54.

Studenti mogu osnivati, studentske udruge u svezi s kulturnim, sportskim,
strukovnim, zavi€ajnim i ostalim aktivnostima na visokim ucilistima.

Udruge iz stavka 1. Ovog Clanka osnivaju se prema odredbama posebnog
zakona.

Clanak 55.
Tijekom studija redovni studenti mogu kao predstavnici studenata Zagrebacke
Skole za menadZzment sudjelovati u kulturnim i sportskim aktivnostima, stru¢nim
seminarima, konferencijama i drugim susretima studenata. O svim ovim
aktivnostima studenti su duzni prethodno upoznati ¢elniStvo Zagrebacke Skole za
menadzment i PodruzZnicu studentskog zbora.

VI. ZAVRSETAK STUDIJA
Clanak 56.

Studij zavrSava izradbom i obranom diplomskog rada.

O postupku izrade diplomskog rada i provedbi diplomskog ispita, skrbi prodekan
Za nastavu.

Tema za diplomski rad sastavlja mentor, a odobrava prodekan za nastavu.
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Clanak 57.

Diplomski rad mora biti takav da ga student moZze izraditi u roku od 60 dana.
Vrijeme izradbe rada je najdulje jedan semestar.

Tema diplomskog rada odobrava se iz predmeta koji se izu€avaju na
specijalistiCkom diplomskom stru¢nom studiju.

Clanak 58.
Student je duzan predati diplomski rad u roku od Sest mjeseci od dana dobivanja

teme za diplomski rad. Student je duzan predati diplomski rad najkasnije
Cetrnaest dana prije roka za obranu.

VII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 59.
Dekan Studija ovlasten je u cilju provodenija ili pojasnjenja pojedinih odredbi ovih
Pravila donositi odgovarajuc¢e naputke.
Oblik, mjesto i vrijeme podnoSenja podnesaka

Clanak 60.
Sve zahtjeve, molbe i Zalbe, studenti podnose Studiju u pisanom obliku putem
posSte ili urudzbiranjem u Referadi Studija, a sva rjeSenja ili odluke doneseni
povodom zaprimljenih podnesaka studenata donose se u pisanom obliku i putem

Referade urucuju studentima, a kopije pohranjuju u dosje studenta.

Sve Zalbe, izuzev Zalbe na ocjenu postignutu na ispitu, podnose se u roku od
osam dana od dana donosenja rjeSenja odnosno odluke.

Ukoliko rokovi utvrdeni ovim pravilima istieCu na dan kada se ne radi,
ostvarivanje prava ili obveza prenosi se na prvi sljedeci radni dan.
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Potpunost zahtjeva

Clanak 61.
Kad je pravo na podnoSenje nekog zahtjeva, molbe ili Zalbe ograni¢eno do isteka
odredenog roka, onda je u tom roku potrebno predati zahtjev koji sadrzi sve
potrebne priloge i elemente. Zahtjev, molba i Zalba koji su podneseni prije isteka
roka, ali nisu potpuni ili su podneseni poslije isteka roka, odbacuju se.

Clanak 62.

Ova Pravila stupaju na snagu prethodnim usvajanjem na Stru¢nom vijecu,
danom objavljivanja na oglasnim plo¢ama i Internet stranicama Studija.

Ur broj: 251-404-03/09/61
Klasa; 602-04/09-01/01
U Zagrebu, 19.03.2009.
Dekan

prof.dr.sc. Zoran Klari¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj plo¢i Studija 19.03.20009.
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