Na temelju ¢lanka 121. Statuta Zagrebacke Skole za menadzment Stru¢no vijeCe
donijelo je na svojoj 27. sjednici odrzanoj 18.03.2009.

PRAVILNIK
O STRUCNOJ PRAKSI

Opce odredbe
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se obveze studenata Zagrebacke Skole za menadzment u
Zagrebu (u daljnjem tekstu ZSM) pri obavljanja studentske stru¢ne prakse prema planu i
programu stru¢nog studija. Praksu organizira ZSM u suradnji s odabranim poduzec¢ima
ili ustanovama s kojima potpisuje ugovor o suradnji.

Clanak 2.

Stru€nu praksu u trajanju od tri mjeseca (alternativho uz odobrenje koordinatora, moze
se izvoditi i dva puta po 1,5 mjesec) studenti obavljaju u sedmom semestru u nekoj od
izabranih poduzeca ili ustanova. Praksa je moguca i tijekom ljeta izmedu 6. i 7. semestra
ukoliko student udovolji svim uvjetima za odlazak na praksu do tog vremena. Iz
opravdanih razloga praksu je moguce obaviti i kasnije. Koordinator studentske prakse
upucuje studenata u ustanovu ili poduzece u kojem c¢e odraditi praksu. Student moze i
sam odabrati poduzece/ustanovu u kojem/kojoj Zeli obavljati praksu, ali koordinator to
mora odobriti.

Studentsku praksu mogucée je odgoditi jedino u slu€aju bolesti za Sto je potrebna
lije€niCka potvrda, odnosno u slu€aju drugih nepredvidivih situacija kada je potrebno
odobrenje dekana.

Studenti na praksi imaju dva mentora koji prate i evaluiraju njihov rad: jednog iz
poduzeca/ustanove, a drugi je akademski mentor, nastavnik iz ZSM-a. Praksa se
obavlja prema unaprijed zadanom i razradenom programu.

Koordinator prakse
Clanak 3.

Praksu koordinira izmedu ZSM i ustanove/poduze¢a u kojoj se praksa obavlja
koordinator. Zadaci koordinatora jesu:

- lznalazenje poduzeca i ustanova prikladnih za odvijanje studentske prakse.
Anketiranje studenta o njihovim sklonostima i preferencijama vezanim uz
obavljanje prakse.

Plasiranje studenata u ustanove i poduzeca gdje ¢e obavljati praksu

Povezivanje studenata s mentorom u ZSM i poduzecu/ustanovi gdje ¢e obavljati
praksu. Oba mentora prate rad studenta.

Pomoc¢ pri osiguranju potrebnih uvjeta u mjestu gdje se praksa odvija



Iznalazenje novih rjeSenja u slu€aju problema.
Akademski mentor prakse
Clanak 4.

Akademski mentor prati rad studenta tijekom prakse od strane ZSM-a. Odgovornost
mentora je:
- Konzultacije sa studentom vezane uz ciljeve i odvijanje prakse
Izrada plana rada na praksi (zajedno sa studentom i mentorom u
poduzedéu/ustanovi)
Nadgledanja odvijanja studentske prakse
Stupanje u kontakt s mentorom u ustanovi/poduzeéu najmanje tri puta tijekom
prakse
RjeSavanje problema do kojih mozZe doci tijekom prakse
Evaluacija studentskog rada tijekom prakse (zajedno s mentorom u
poduzecu/ustanovi)

Mentor u poduzecu/ustanovi
Clanak 5.

Mentor u poduzecéu/ustanovi koordinira i prati rad studenta za vrijeme njihovog boravka
u instituciji u kojoj se odvija praksa. Odgovornost mentora je:

- lzrada plana rada na praksi (zajedno sa studentom i mentorom ZSM)
Koordinacija odvijanja prakse u poduzecéu/ustanovi i upoznavanje studenta s
njim/njom
Nadgledavanje odvijanja studentske prakse
Stupanje u kontakt s akademskim mentorom prema potrebi
RjeSavanje problema do kojih mozZe doci tijekom prakse
Evaluacija studentskog rada tijekom prakse (zajedno s mentorom iz ZSM-a)

Stru€na praksa prema statusu studenta
Clanak 6.

Stru¢na praksa je obvezna za redovite studente u vremenskom trajanju predvidenom
planom i programom stru¢nog studija. Tijekom odvijanja prakse student mora ispuniti
sljedece obveze:

Definirati plan rada na praksi u dogovoru s mentorima

Obavljati savjesno poslove i zadatke na praksi

Redovito podnositi izvjeStaje o odvijanju prakse

Clanak 7.



StruCna praksa obavezna je za izvanredne studente, ali se modalitet odvijanja prakse
prilagodava vremenskim mogucnostima studenata. Modalitet odvijanja prakse student je
duzan urediti s koordinatorom i akademskim mentorom.

Mjesto odrzavanja stru¢ne prakse
Clanak 8.

Mjesto odrzavanja prakse predlaze koordinator prakse prema dogovoru s poduzeéem ili
ustanovama u kojima Ce se stru€na praksa obavljati.

Student moze predloziti voditelju stru¢ne prakse mjesto za odrzavanje stru¢ne prakse.
Stru€na praksa moze se dijelom ili u cijelosti obraditi i u inozemstvu.

Program prakse
Clanak 9.

Program prakse izraduje student s mentorom prakse prema dogovoru s poduzec¢em ili
ustanovom u kojima ce se stru¢na praksa obavljati.

Programom prakse se utvrduju problemska pitanja i zadaci koji su sadrzaj stru¢ne
prakse, te vrijeme i mjesto odrzavanja stru¢ne prakse.

Prijem studenata
Clanak 10.

Prijem studenta na praksu na mjestu odrZzavanja stru¢ne prakse obavlja predstavnik
poduzeca/ustanove na temelju “Uputnice za stru¢nu praksu®.

Obveze studenta na stru¢noj praksi
Clanak 11.

Student je duzan postivati propise poduzeca ili ustanove u kojim odraduje stru¢nu
praksu te savjesno obavljati i izvrSavati poslove i zadatke koji su im povjereni a koji su u
djelokrugu unaprijed definiranog plana rada, odnosno poslova i zaduZenja studenta.

U slu€aju opravdanih razloga prekida tijeka stru¢ne prakse student obavjeStava mentore
i koordinatora stru€ne prakse. Nastavak obavljanja stru¢ne prakse odredit ¢e koordinator
stru€ne prakse.

IzvjeStaj mentora o obavljenoj stru¢noj praksi
Clanak 12.
Nakon uspjesno obavljene stru¢ne prakse akademski mentor i mentor u poduzecu/

ustanovi ispunjavaju odvojene izvjeStaje o praksi prema standardnom obrascu
izvjeStaja. lzvjesStaji oba mentora smatraju se potvrdom obavljene prakse.



IzvijeS¢e o strucnoj praksi
Clanak 13.

Studenti su duzni podnositi izvjeStaje o praksi svaka Cetiri (4) tjiedna, odnosno ukupno tri
(3) izvjeStaja tijekom cijele prakse a kopije izvjeStaje dostavljaju se i svakom mentoru.
Studenti ¢e podnositi izvjeStaje na obrascu o odvijanju prakse prema odredenom formati
i okvirnom sadrzaju "lzvjeStaj o praksi"

lzvjeSce, odnosno seminarski rad (prema ¢lanku 6. ovog Pravilnika za izvanredne
studente) mora biti napisano u dogovoru s akademskim mentorom na najmanje 1500
rije€i (cca 5 stranica teksta) ne raCunajuéi priloge tablice i grafikone.

|zvjeS¢e o strucnoj praksi predaje se mentoru u tiskanom i elektronickom obliku.

Ocjena stru¢ne prakse

Clanak 14.
IzvjeS¢e o stru€noj praksi student predaje akademskom mentoru stru¢ne prakse na
temelju Cega ga voditelj stru¢ne prakse ocjenjuje "uspjeSno™ ili "neuspjeSnom" ocjenom.
Kada je student ocijenjen " neuspjeSnom" ocjenom mora predati novo izvjeS¢e o
stru¢noj praksi.

Zavrsne odredbe

Clanak 15.
Student ne moze pristupiti obrani zavrSnog rada bez "uspjeSno" ocjenjenog izvjeS¢a o
stru¢noj praksi Sto se upisuje u indeks.

Clanak 16.
Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.

Ovaj pravilnik objavljuje se na oglasnoj plogi i web stranicama Skole.

Ur broj: 251-404-03/09/62
Klasa: 602-04/09-01/01
U Zagrebu, 19.03.2009.
Dekan

prof.dr.sc. Zoran Klari¢

Ovaj Pravilnik objavljen je na oglasnoj ploc¢i Studija 19.03.2009.



